Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Szkoty Podstawowej 17

im. M. Kozery — Gliszczynskiej w Pabianicach
nr 1/2025/2026

z dnia 1 wrze$nia 2025 r.

REGULAMIN WYDAWANIA e-legitymacji, mLegitymacji ORAZ DUPLIKATOW
E-LEGITYMACJI, KART ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 17 IM. MALGORZATY KOZERY -
GLISZCZYNSKIEJ W PABIANICACH

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 22023 r. poz. 2111 ze zm.)

2) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U z 2025 r. poz.881 ze zm.)

3) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U.z2023 r. poz. 1120
ze zm.)

4) Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2024 1. poz.
152 ze zm.)

5) Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. z 2024 r. poz. 1275 ze zm.)

6) Ustawa z dnia 9 lipca 2025 r. o zmianie ustawy o aplikacji mObywatel oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1019).

§1

Postanowienia ogolne

—

Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodplatnie.

2. Duplikaty swiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sg na podstawie pisemnego
wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikaty §wiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie.
Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje si¢ z fotografia.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

wnhw

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 17 im.
Matgorzaty Kozery — Gliszczynskiej w Pabianicach;

2) Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa nr 17 im. Malgorzaty
Kozery — Gliszczynskiej w Pabianicach;

3) Rodzicach —nalezy przez to rozumie¢ réwniez prawnych opiekundéw ucznia oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad matoletnim;
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4) aplikacja mObywatel — oprogramowanie przeznaczone dla urzadzen mobilnych, w
ktérym sg udostepniane ustugi §wiadczone przez podmioty publiczne oraz podmioty
niepubliczne;

5) mLegitymacja — jest cze$cig aplikacji mObywatel;

6) e-legitymacja — nalezy przez to rozumie¢ plastikowg karte zgodng z ze specyfikacja
zawarta w rozporzadzeniu z 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych 1 innych drukéw szkolnych.

§2
Wydawanie i uniewaznienie e-legitymacji i mLegitymacji

Szkota wydajac e-legitymacje szkolng, wydaje (umozliwia pobranie) uczniowi, ktéremu
nadano numer PESEL dodatkowo mLegitymacje¢ szkolng, stanowigca dokument
elektroniczny przechowywany 1 prezentowany przy uzyciu oprogramowania
przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

mLegitymacja szkolna jest wydawana w przypadku potwierdzenia waznosci wydanej
legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolne;.

Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych e-legitymacji i mLegitymacji szkolnych.
Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL, numer wydanego dokumentu,
date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

Szkola jest zobowigzana do wprowadzenia danych ucznia do Systemu Informacji
Oswiatowej (S10), ktore obejmuja rowniez wydanie mLegitymacji.

Wydanie mLegitymacji szkolnej nie wymaga ztozenia wniosku przez Rodzica. Natomiast
Rodzice maja prawo zlozy¢ sprzeciw do wydania mLegitymacji niepetnoletniemu
uczniowi.

W przypadku niewyrazenia zgody na wydanie uczniowi mLegitymacji Rodzic ucznia
zobowigzany jest do zloZenia sprzeciwu na pi$mie (zatacznik nr 1) do sekretariatu szkoty.
Warunkiem uzyskania mLegitymacji jest dostarczenie do sekretariatu szkoty podpisanego
aktualnego zdjecia ucznia (opisane na odwrocie; imie i nazwisko, klasa) lub w formie pliku
jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1 MB 1 w wymiarach nie mniejszych niz 496 pikseli
(wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wigcej oraz rozdzielczosci do
200 dpi na adres e-mail sekretariatu szkoty: sekretariat@spl7pabianice.edu.pl . Zdjecie
powinno by¢ wykonane na jasnym tle, bez nakrycia glowy, bez ciemnych okularow. Twarz
powinna zajmowac 70 — 80 % zdjecia.

mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolne;.

. Szkota uniewaznia mLegitymacj¢ szkolng w trakcie roku szkolnego w nastgpujacych

przypadkach:

1) na wniosek rodzicow niepetnoletniego ucznia, w szczegdlnosci w przypadku
niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym przechowywana
byta mLegitymacja szkolna;

2) zurzedu w przypadku:

a) utraty waznosci wydanej e-legitymacji szkolnej;
b) przejs$cia ucznia do innej szkoty.

Szkota wydaje nowa mLegitymacje¢ szkolng (bez dodatkowej optaty jak za duplikat) w

przypadku:

1) utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty
urzadzenia mobilnego, w ktorym byta przechowywana mLegitymacja szkolna
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2) zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion) lub
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sadowego;

3) w przypadku uzyskania przez ucznia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego
(wydanego ze wzgledu na niepelnosprawnos¢).

W celu skorzystania z ustugi mLegitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng mObywatel
dla Rodzica i/lub mObywatel Junior dla ucznia (mLegitymacja dziata w systemie i0S oraz
Android).

Uczen, rodzic moze aktywowac ustuge 1 pobra¢ dane niezaleznie az na 5 urzadzeniach
mobilnych.

Uczen moze doda¢ Legitymacj¢ szkolng do swojej wersji aplikacji mObywatel Junior po
zalogowaniu do Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej: https://zpe.gov.pl/ i pozyskaniu
stamtad kodu QR w sekcji ,,Aplikacje”, a w aplikacji mobilnej — kod bedzie widoczny w
sekcji ,,Profil”.

Pomocne instrukcje dotyczace ZPE znajduja si¢ na stronie: https://zpe.gov.pl/pomoc

Szkota wydaje login 1 hasto do zalogowania si¢ do Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej
(ZPE).

Rodzic w celu dodania mLegitymacji musi wejs¢ do swojej aplikacji mObywatel (wersja
standardowa) i w sekcji Dokumenty wybrac z listy Legitymacja szkolna.

Link do pobrania wymaganej aplikacji w razie jej wcze$niejszego nie posiadania:
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

mLegitymacja jest czgscig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja
ta pozwala pobra¢ mLegitymacj¢ na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie danych
autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma takg samg funkcje i moc prawng jak
e-legitymacja wydana w formie plastikowej 1 posiada jednakowy numer identyfikacyjny.
Za pomocg ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

1) potwierdzi¢, ze jest si¢ uczniem danej szkoly,

2) skorzysta¢ z ulg 1 zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymacji.

§3
Zasady przedluzenia waznosci mLegitymacji szkolnej

Wazno$¢ mLegitymacji przedtuza si¢ po 30.09 kazdego roku szkolnego.

Uczen moze mie¢ przedtuzong wazno$¢ mLegitymacji w danym roku szkolnym, wytacznie
jezeli zostata uprzednio przedtuzona wazno$¢ e-legitymac;ji.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba przekazuje wychowawcy dostepy do
przedluzenia waznos$ci mLegitymacji dla tych uzytkownikow, ktérzy nie wyrazili
sprzeciwu na piSmie.

Wychowawca wydaje dostep uczniowi po okazaniu przez niego waznej legitymacji — w
przypadku braku waznej legitymacji kod przedtuzajacy waznosci mLegitymacji nie moze
zosta¢ przekazany uczniowi.

Z poziomu ucznia nalezy wybra¢ w aplikacji mObywatel mLegitymacj¢ Szkolng, nastepnie
funkcje ,,wiecej” a z menu, ktore si¢ wyswietli nalezy wybra¢ opcje ,,Przedtuz waznos¢”,
postepowac wedlug dalszych instrukcji w aplikacji.


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/pomoc
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

o

10.

11.

§4

Zasady wydawania duplikatu legitymacji oraz e-legitymacji szkolnej

. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest

nieodptatnie. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana
imienia, nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy zmian¢ danych oraz posiadang e-legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w
przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.
W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej badz e-legitymacji szkolnej rodzice
ucznia moga wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-
legitymacji szkolnej (w przypadku gdy uczen posiadal legitymacj¢ szkolng w wersji
papierowej, otrzymuje duplikat w formie e-legitymacji), w ktorym nalezy podac przyczyne
ubiegania si¢ o duplikat.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej badz e-legitymacji szkolnej
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub
ze strony internetowe;.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (opisane na odwrocie; imig i
nazwisko, klasa) lub w formie pliku jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1 MB 1 w
wymiarach nie mniejszych niz 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub
proporcjonalnie wigcej oraz rozdzielczosci do 100 dpi na adres e-mail sekretariatu szkoty:
sekretariat@sp | 7pabianice.edu.pl . Zdjgcie powinno by¢ wykonane na jasnym tle, bez
nakrycia glowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna zajmowac¢ 70 — 80 % zdjecia.
Wysokos¢ oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej badz e-legitymacji szkolnej
wedtug aktualnej stawki ustalonej Ustawa o Optacie Skarbowej (optata w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu).
Optate wnosi si¢ na konto dochodowe budzetu Szkoty Podstawowej nr 17 im. Matgorzaty Kozery
— Gliszczynskiej w Pabianicach:

Santander Bank Polska Spotka Akcyjna I1 Odziat w Lodzi

Rachunek numer: 81 1090 1304 0000 0001 5611 7321

Tytut przelewu: ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa”.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.
Termin wykonania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych.
Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych e-legitymacji
szkolnych.
Uczen potwierdza odbidr e-legitymacji wlasnorgcznym podpisem oraz wpisuje si¢ date
odbioru do rejestru.
Z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji 1 e-legitymacji. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu legitymacji nalezy go zwréci¢ do sekretariatu
szkoty.

§5

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora

szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
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Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (imig, nazwisko,
data urodzenia, adres zamieszkania, kod pocztowy).

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej — do 7 dni roboczych.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat kart rowerowej. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

§6

Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw szkolnych

. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze

wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa, w
ktérym nalezy poda¢ przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okres§leniem:
1) rodzaju $wiadectwa (ukonczenie szkoty / promocyjne),
2) roku ukonczenia szkoty / klasy.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.
Zawydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu wedlug aktualnej stawki ustalonej Ustawa o
Optacie Skarbowe;j.
Opfate wnosi si¢ na konto dochodowe budzetu Szkoty Podstawowej nr 17 im. Malgorzaty
Kozery — Gliszczynskiej w Pabianicach:

Santander Bank Polska Spotka Akcyjna II Odziat w Lodzi

Rachunek numer: 81 1090 1304 0000 0001 5611 7321

Tytut przelewu: ,,duplikat §wiadectwa - imi¢ 1 nazwisko ucznia/absolwenta”.
Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia
opflaty.
Duplikat wydaje si¢ na druku obowiazujacym w okresie wydania oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalu swiadectwa sporzadzonym na komputerze.
Termin wykonania duplikatu $wiadectwa szkolnego — do 14 dni roboczych jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu w znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna
uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika $wiadectwa)
zainteresowany informowany jest na piSmie przez sekretariat szkoty o terminie wystawienia
duplikatu.
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe.
Duplikat zawiera: wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu, dane
zgodne z dokumentacja pedagogiczna, pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktore podpisaty
oryginat §wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow, dat¢ wydania duplikatu,
pieczec urzedowa, podpis dyrektora szkoty.
Na dokumencie, na ktérego podstawie wydano duplikat $wiadectwa nalezy umiesci¢
adnotacje¢ o wydaniu duplikatu 1 odnotowa¢ tozsamos$¢ osoby odbierajacej duplikat,
stwierdzona na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. W przypadku przesytania duplikatu poczta dorgczenie nastepuje listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktére dolacza si¢ do dokumentu, na
ktorego podstawie wydano duplikat.




10 Wydany duplikat swiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatoéw §wiadectw —

—

rodzice ucznia lub petnoletni absolwent potwierdza odbior $wiadectwa wlasnor¢cznym
podpisem, wpisujac date odbioru przy odbiorze osobistym. W szczegolnych przypadkach
duplikat przesytany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.

§7
Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow 1 absolwentow.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2025 r. i obowigzuje do czasu jego

zmiany.



